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Raccomandata a.r.

Oggetto: | Invito a presentare offerta per il servizio di elaborazione paghe e connessi ‘
adempimenti obbligatori Automobile Club Pordenone ed Aci Service Pn srl

CIG AC PN n. 4824098B98

CIG ACI SERVICE PN Srl n. 4824110581

Delegazioni

Con la presente lettera, si invita codesto spett.le Studio a presentare offerta per
il servizio inerente gli adempimenti mensili ed annuali correlati alla elaborazione delle paghe
dell’ Automobile Club Pordenone — Ente Pubblico non Economico — e dell’Aci Service Pn srl
— societa interamente partecipata e controllata - alle condizioni e secondo le modalita di cui a

seguire.

Si precisa che, allo stato attuale, I’organico dell’Ente ¢ costituito da n. 4
(quattro) unita, non in fascia dirigenziale, mentre ’organico della Societa consta di due
unita, inquadrate nel V livello del Contratto del Commerecio.

1) Oggetto della prestazione

L’attivita che il professionista individuando s’impegnera a svolgere comprende tutti gli
adempimenti in materia di lavoro, previdenza ed assistenza dei lavoratori dipendenti, cosi
come consentiti ed individuati all’art. 1 della legge 11 gennaio 1979, compresa la tenuta del
libro unico del lavoro, compresa 1’assistenza nei rapporti con i vari Istituti, I’espletamento di
tutte le pratiche inerenti e conseguenti la tenuta e la redazione di tutta la documentazione
obbligatoria, sulla base delle norme vigenti per I’amministrazione del personale dipendente.

Puntuale articolazione dell’attivita oggetto del servizio ¢ riportata nell’allegato tecnico, parte
integrante del presente invito (Allegato A).
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2) Durata del servizio

Il servizio ha durata biennale, a decorrere dalla data di affidamento dello stesso; le parti,
alla scadenza, potranno concordarne formalmente la proroga per un periodo non superiore ad
un anno.

3) Aggiudicazione del servizio

L’incarico sara affidato al professionista che avra dimostrato il possesso dei requisiti di
esperienza professionale in campo di amministrazione del personale di P.A. e che avra
presentato I’offerta economica piu bassa rispetto all’importo annuo autorizzato,
quantificato, per I’Automobile Club Pordenone, in € 2.200,00 oltre IVA.

1l professionista dovra offrire le medesime condizioni economiche anche per I’ACI Service

Pn srl. ovviamente rapportandole all’entita ridotta della struttura.

4) Condizioni di partecipazione alla procedura

Per partecipare alla procedura, Codesto Studio dovra far pervenire presso la sede
dell’ Automobile Club Pordenone, in Pordenone, viale Dante 40, entro e non oltre le ore
12:00 del 22.01.2013 un plico chiuso, recante la dicitura “procedura in economia per
affidamento servizio elaborazione paghe e correlati adempimenti obbligatori”.

La consegna del plico avverra ad esclusivo rischio del mittente.

Detto plico dovra contenere, oltre al presente invito sottoscritto per accettazione, la
seguente documentazione, anch’essa debitamente sottoscritta:

. Istanza di partecipazione

L’istanza di partecipazione, indirizzata all’Automobile Club Pordenone, dovra contenere i
dati anagrafici del professionista (cognome e nome, data e luogo di nascita, residenza,
domicilio ove diverso dalla residenza, codice fiscale, cittadinanza, comune di iscrizione
nelle liste elettorali ovvero 1 motivi della non iscrizione o della cancellazione dalle liste
medesime) e le dichiarazioni da effettuarsi mediante autocertificazione, con cui il soggetto
partecipante dichiari, ai sensi del DPR 445/2000 ¢ s.m.i, di :

- essere iscritto all’albo dei Consulenti del Lavoro (si prega di riportare numero, data e
collegio di iscrizione);

- non aver subito nei propri confronti pronuncia di condanna, con sentenza passata in
giudicato, per qualsiasi reato che incida sulla propria moralita professionale o per delitti
finanziari:

- non aver commesso errore grave € non essere in corso di risoluzione anticipata di
contratti con pubbliche amministrazioni per inadempienza nell’esercizio della propria






